
การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ 
 

ก ำหนดจุดส ำหรับกำรใส่กระดำษที่เตรียมน ำมำใช้งำนบริเวณเครื่องพิมพ์ส่วนรวม โดยมอบหมำยให้มี
เจ้ำหน้ำที่ดูแลกำรเบิกจ่ำยกำรใช้กระดำษ และก ำหนดจุดกำรเก็บกระดำษใส่ในกล่องที่ส ำหรับเก็บกระดำษใช้แล้ว 
1 หน้ำ และกระดำษใช้แล้ว 2 หน้ำ ภำยในหน่วยงำน 

น ากระดาษใช้แล้ว 1 หน้า มาใช้ท าเอกสารหรือส าเนาเอกสารที่ไม่ส าคัญในส านักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คัดแยกกระดาษท่ีใช้แล้ว 2 หน้า (ขยะรีไซเคิล) เพื่อน าไปขาย 

 

 

 

 

 

 

 



การเลือกใช้กระดาษภายในส านักงาน 

จัดซื้อกระดาษท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้มากที่สุด โดยเลือกใช้กระดาษยี่ห้อที่มีฉลากเขียว 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


