
เอกสารประกอบ 3.3 การใช้ทรัพยากรอื่น ๆ   

3.3.1 มาตรการ/แนวทางการใช้กระดาษที่เหมาะสมกับส านักงาน 

 

(1) การสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(2) การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ 

สถิติรายงานปริมาณการใช้กระดาษ https://aritc-greenoffice.nsru.ac.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ 
 

ก ำหนดจุดส ำหรับกำรใส่กระดำษที่เตรียมน ำมำใช้งำนบริเวณเครื่องพิมพ์ส่วนรวม โดยมอบหมำยให้มี
เจ้ำหน้ำที่ดูแลกำรเบิกจ่ำยกำรใช้กระดำษ และก ำหนดจุดกำรเก็บกระดำษใส่ในกล่องที่ส ำหรับเก็บกระดำษใช้แล้ว 
1 หน้ำ และกระดำษใช้แล้ว 2 หน้ำ ภำยในหน่วยงำน 

น ากระดาษใช้แล้ว 1 หน้า มาใช้ท าเอกสารหรือส าเนาเอกสารที่ไม่ส าคัญในส านักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คัดแยกกระดาษท่ีใช้แล้ว 2 หน้า (ขยะรีไซเคิล) เพื่อน าไปขาย 

 

 

 

 

 

 



การเลือกใช้กระดาษภายในส านักงาน 

จัดซื้อกระดาษท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้มากที่สุด โดยเลือกใช้กระดาษยี่ห้อที่มีฉลากเขียว 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(3) การใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครสวรรค์ ใช้ระบบสำรสนเทศ เพ่ือกำร
ปฏิบัติงำน ดังนี้ 

ระบบการประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (NSRU e-Meeting) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การรับส่งข้อมูลทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 
 

 

 

 



 

ระบบรายงานผลการด าเนินงานประจ าวันของบุคลากร (tasks.nsru.ac.th) 

 

 

 



ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (NSRU DOCUMENT)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระบบ (NSRU MIS)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระบบการจองห้อง (e-booking) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(4) การน ากระดาษกลับมาใช้ใหม่ 

ก ำหนดจุดส ำหรับกำรใส่กระดำษท่ีใช้แล้ว 1 หน้ำ และกระดำษใช้แล้ว 2 หน้ำ เพ่ือให้บุคลำกร
ภำยในหน่วยงำนรับทรำบและถือปฏิบัติตำมมำตรกำร 

น ากระดาษใช้แล้ว 1 หน้า มาใช้ท าเอกสารที่ไม่ส าคัญในส านักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษท่ีใช้แล้ว 2 หน้า แยกออกเพื่อน าไปขาย 

 

 

 

 


